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SULEYMAN DEMIREL UNIiVERSTESI
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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Bu yonerge, Siileyman Demirel Universitesi kiitiiphanelerinin ydnetim, gérev ve calisma
esaslart ile kiitliphane hizmetleri ve kiitiiphaneden yararlanma kosullarina iligkin esaslari
belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam
Bu yonerge, Siileyman Demirel Universitesi kiitiiphanelerinin gérev, yetki ve sorumluluklari
ile hizmetlerinin isleyisini kapsamaktadir.

Dayanak
Bu yonerge, 2547 sayil1 Yiksekogretim Kanununun 14. maddesine dayanilarak hazirlanmastir.

Tanimlar

Bu yonergede gegen,;

a) Universite: Siileyman Demirel Universitesini,

b) SDU: Siileyman Demirel Universitesini,

¢) Rektorliik: Siileyman Demirel Universitesi Rektorliigiinii,

d) Rektor: Siileyman Demirel Universitesi Rektériinii,

e) Daire Baskanligi: Siileyman Demirel Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligini,

f) KDDB: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligini,

g) Kiitiiphane / Kiitiiphaneler: Siileyman Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligina bagli tiim kiitiiphaneleri,

h) Daire Baskani: Siileyman Demirel Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanini,

i) Uye: Akademik ve idari personel, on lisans, lisans, yiiksek lisans, doktora ve degisim
programlari ile ikili antlagmalar sonucu tlniversiteye belirli bir siire i¢in gelen 0grenci ve
akademisyenleri,
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J) Bilgi Kaynagi: Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan basili (kitap, dergi, tez, vb.), elektronik
(veri tabanlari, e-dergiler, e-kitaplar) ve goriintiilii (CD, DVD, slayt, vb.) tiim kaynaklari,

k) Kiitiiphaneci: Lisans egitimini tiniversitelerin Bilgi ve Belge Yonetimi / Kiitiiphanecilik
boliimiinde tamamlamis personeli,

1) Kullanici: Uye olsun ya da olmasin kiitiiphane bilgi kaynaklarindan yararlanan herkesi ifade
eder

IKINCI BOLUM

Orgiitlenme ve Yonetim

Kiitiiphaneler, {iniversitenin egitim-6gretim ve arastirma-gelistirme ihtiyaclar1 dogrultusunda
yay1in koleksiyonu olusturan, diizenleyen ve en elverisli yararlanma ortaminda hizmete sunmay1
hedefleyen organize, kullanici, ¢6ziim ve detay odakli, akademik iiretim siirecinin igerisinde
yer alan bilgi merkezleridir.

Universitedeki kiitiiphane hizmetleri, bu yonerge hiikiimleri ¢er¢evesinde Daire Baskanlig1
tarafindan yiiritiiliir.

Universite’deki kiitiiphane hizmetlerinin, tek bir merkezi kiitiiphane cercevesi iginde
orgiitlenmesi ve yiiriitiilmesi esastir. Bununla birlikte Universite’ye ait farkli yerleskelerde
Merkez Kiitiiphaneye bagli olmak kosuluyla Rektor oluru ile birim kiitiiphaneleri kurulabilir.
Kiitiiphanelerin yonetim ve koordinasyonu Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
tarafindan yiritilir.

Daire Baskaninin Gorev ve Yetkileri

Daire bagkaninin gorev ve yetkileri asagida belirtilmistir.

a) Kiitiiphane hizmetlerinin gelistirilerek siirdiiriilmesi i¢in stratejik hedef ve planlar yapar,
odenek ve personel ihtiyacini belirleyerek Genel Sekreterlige onerir.

b) Kiitliphanelerde teknik ve kullanic1 hizmetlerinin standardizasyonunu saglar. Bu hizmetlerin
geregi olan bilgi teknolojilerinin kiitliphanelerde kurulmasi ve isletilmesini koordine eder.

c) Akademik birimler ile isbirligi kurarak, egitim-6gretim ve arastirma faaliyetleri i¢in gerekli
olan bilgi kaynaklari ihtiyacini belirler ve bu kaynaklarin kiitiiphane koleksiyonuna katilmasini
saglar.

d) Yurti¢inde ve yurtdisinda mesleki alanlarda diizenlenen seminer, sempozyum ve konferans
gibi toplantilara katilir, mesleki organizasyonlarda SDU Kiitiiphanelerini temsil eder.

e) Kiitiiphane faaliyetleri ile ilgili belirli periyotlarda rapor hazirlayip Genel Sekreterlige sunar.
f) Bu Yonerge hiikiimlerinin gerektirdigi gorevleri veya Amirleri tarafindan kiitiiphane ile ilgili
verilen diger gdrevleri yerine getirir.
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UCUNCU BOLUM
Kiitiiphane Hizmetleri

Teknik Hizmetler

Teknik Hizmetler, kiitliphane bilgi kaynaklarinin saglanmasindan, kullaniciya sunulacak
duruma getirilmesine kadar yapilan islemlerin timiinii ifade eder. Teknik Hizmetler
kiitiiphaneciler tarafindan yiiriitiiliir. Asagida belirtilen faaliyetler bu hizmet kapsamindadir:

a) Egitim, Ogretim ve arastirmalarda ihtiyag duyulan basili, elektronik, gorsel-isitsel
formlardaki bilgi kaynaklarin1 se¢gmek ve satin almak, abonelik, bagis ya da degisim yoluyla
saglamak.

b) Saglanan bilgi kaynaklarim1 uluslararasi standartlara uygun kataloglama ve siniflama
sistemlerine uygun olarak diizenlenmek ve kullanicinin yararlanmasina hazir hale getirmek.

c) Akademik birimlerden gelen istekler dogrultusunda bilgi kaynagi koleksiyonu olusturmak,
kullanicilarin en hizli ve kolay bigimde erigebilmesi igin gerekli hizmet platformunu saglamak
ve slirdiirmek, kullanicilardan gelen sorular1 cevaplamak, duyuru ve bilgilendirmeler yapmak,
bilgi kaynaklart ile ilgili giincel gelismeleri izlemek.

d) Universitede egitim ve Ogretimi destekleyecek ve yardimcir olacak siireli yayin
koleksiyonunu olusturmak iizere siireli yayinlari segmek, satin almak, kataloglamak ve belli bir
diizen i¢inde kullanima sunmak.

e) Universitede hazirlanmis ve enstitiiler tarafindan kiitiiphaneye gonderilmis olan yiiksek
lisans ve doktora tezlerini kataloglamak, teknik islemlerini yapmak ve belirli bir diizen iginde
kullanima sunmak.

Okuyucu Hizmetleri

Kullanicilarin ~ kiitiiphane  koleksiyonundan ve hizmetlerinden en verimli sekilde
yararlanmalarin1 saglayan hizmetlerdir. Kullanic1 hizmetleri, kiitiiphaneciler tarafindan veya
kiitliphanecilerin  denetiminde yliriitiiliir. Asagida belirtilen faaliyetler bu hizmet
kapsamindadir:

a) Kiitiiphane koleksiyonunun kullanim1 ve verilen hizmetlerden yararlanma konularinda gelen
sorular1 yanitlamak, gerektiginde ilgili kiitliphane birimine yoOnlendirmek, kullanicilar
bilgilendirmek, yol gostermek, s6zlii, yazili ve sanal kanallardan kiitiiphanenin ve hizmetlerinin
tanitimini yapmak.

b) Odiing vermeye konu olabilen kiitiiphane bilgi kaynaklarmin kiitiiphane ici ve dist dolagimini
saglamak ve denetlemek.

c) Kullanicilara arastirma ve egitim ¢alismalar1 i¢in gerekli olan ancak kiitiiphanede
bulunmayan kitap ve benzeri bilgi kaynaklarini diger kiitiiphanelerden saglamak ve bu is i¢in
gerekli olanaklar1 hazirlamak.
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d) Egitim, O6gretim ve arastirmayi destekleyecek gorsel-isitsel ara¢ ve gerecleri se¢mek,
saglamak, cogaltmak, belli bir diizen i¢cinde hizmete sunmak ve bakimini yaptirmak.

e) Kiitiiphane koleksiyonundaki basili yayinlardan, kullanicilarin istegi dogrultusunda ve
yayinlarin telif haklar1 g6z 6niinde bulundurularak ¢ogaltmak ve sayisallastirmak.

f) Kiitiiphane basil1 ve elektronik koleksiyonundan ve hizmetlerinden yararlandirmak, bilimsel
arastirma yontem ve teknikleri, bilimsel bilgiye erisim, bilgi okuryazarligi konularinda
kullanic1 egitimleri diizenlemek, basili ve/veya elektronik egitim materyallerini hazirlamak.

Idari Ve Mali Hizmetler

Sekreterlik yazi isleri ve arsiv hizmetleri, insan kaynaklar1 yonetimi, stratejik planlama,
istatistik, raporlama ve degerlendirme, biitce planlamasi ¢alismalari, ihtiyag maddeleri, arag-
gerec ve malzeme temini, bina temizlik, bakim ve onarim ve tamirat isleri, giivenlik,
yonlendirme ve vestiyer hizmetleri, bilgisayar ve donanimlarimin bakimi, takibi ve
onarimlariin yaptirilmasi, ciltleme ve onarim hizmetleri yiiritiiliir.

DORDUNCU BOLUM
Uyelik ve Kiitiiphane Hizmetlerinden Yararlanma

Uyelik

SDU akademik personeli, dgrencileri, idari ve diger personel ile degisim programlariyla ve dzel
anlagmalarla gelen akademik-idari personel ve 6grenciler kiitiiphanenin dogal tiyesidirler ve
tim kiitiiphane hizmetlerinden yararlanabilirler. Yukarida belirtilen kategoriye girmeyen
kullanicilar kiitiiphaneye tiye olamazlar; ancak kiitiiphane hizmetlerinden kiitiiphane fiziki alan
icinde yararlanabilirler.

Aktif tlyeler, kimlik ve iletisim bilgilerinde degisiklik oldugu zaman kiitiiphaneye bilgi
vermekle ylkiimliidiir. Aksi durumda, tyeler ile iletisim kurulamamasindan dogacak
yaptirimlardan Daire Baskanlig1 sorumlu degildir.

Kiitiiphane Kullanim Kurallan

Kullanicilar kiitiiphane bilgi kaynaklarindan yararlanirken, 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri
Kanununa uymakla yiikiimliidiir. Ulusal ve uluslararasi kanunlarda korunan fikri miilkiyet ve
diger haklara iligkin ihlallerden kullanicilar miinferiden sorumludur.

Kullanicilar, bu Yonergede bulunan genel kurallarin yaninda Daire Bagkanligi tarafindan
belirlenen kiitiiphane kurallarina uymakla yiikiimliidiir. Kiitiiphane i¢inde bulunan 6zel ¢aligma
odalarmin kullanim kurallari, genel kiitliphane kullanim kurallarina uygun olarak yiirtitiiliir.
Elektronik kaynaklarin kullanimu ile ilgili kurallar Daire Baskanligi tarafindan belirlenir.
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Kiitiiphanelerarasi Isbirligi

Kiitiiphaneler arast igbirligi kapsaminda tiniversitemiz kiitiiphanesinin iiye oldugu ve kullandig:
KITS (Kiitiiphanelerarasi isbirligi Takip Sistemi), TUBESS (Tiirkiye Belge Saglama ve Odiing
Verme Sistemi) ve benzeri sistemler ile ilgili politika ve kurallar Daire Baskanlig1 tarafindan
belirlenir. Bu sistemler ile ilgili belirlenen politika ve kurallar hem ilgili sistemler iizerinden
hem de kiitiiphane Web sitesinin ilgili sayfalarinda yayinlanir.

Odiin¢ Verme ve iade Esaslar

Kiitliphane bilgi kaynaklarinin 6diing verme ve iade esaslar1 asagida belirtilmistir.

a) Uyeler bilgi kaynaklarmi ddiing alirken, SDU kimlik kartlarin1 gdstermek zorundadirlar.

b) Odiing alinan materyalin iade tarihine kadar tiim sorumluluk (kayip, hasar vb.) kullaniciya
aittir.

d) Uyelerin 6diing alabilecekleri bilgi kaynag: sayis1 ve siireleri Daire Bagkanlig1 tarafindan
belirlenir.

e) Uzerinde gecikmis kiitiiphane bilgi kaynagi bulunan kullanici, bunu iade etmeden ve
gecikme cezasin1 6demeden yeni bir bilgi kaynagi 6diing alamaz, siire uzatma islemi yapamaz
f) Daire Bagkanlig1 gerekli hallerde bilgi kaynaklarinin iade edilmesini talep etme hakkina
sahiptir.

g) Danisma kaynaklan (sozliik, ansiklopedi, el kitabi, vb.), Siireli yayinlar, Tezler, Nadir
eserler, Haritalar, atlaslar, Ayirtilmis yaymnlar, Daire Baskanliinca belirlenen ve kiitiiphane
disina ¢ikarilmasinda sakinca bulunan (tek niisha ya da baskisi tilkenmis vb.) diger materyaller
Odiing verilemez.

h) Odiing verilmeyen bilgi kaynaklarmdan sadece kiitiiphane iginde ve gerektiginde bir
gorevlinin gozetiminde yararlanilabilir.

1) Zamaninda iade edilmeyen her bir kiitiiphane materyali i¢in iiyeye para cezasi tahakkuk
ettirilir. Ceza miktar1 ve gerek goriilmesi halinde ceza sinirlari, Daire Bagkanliginin onerisi
Genel Sekreterin teklifi {izerine Universite Yonetim Kurulunca belirlenir ve giiniin kosullarina
gore ayni yontemle yeniden diizenlenebilir.

1) Kullanicinin gecikmeye neden olan mazeretini belgelemesi durumunda (saglik raporu vb.)
belgede belirtilen tarih araligi cezanin hesabinda dikkate alinmaz.

j) Uye tarafindan odiing alman kiitiiphane bilgi kaynaginin kaybedilmesi ya da
kullanilamayacak derecede hasar gérmesi durumunda liyeden bilgi kaynaginin aynisini, aynist
yoksa giincel baskis1 olaninin saglamasi istenir. Eger baski dis1 olmasi nedeni ile saglanamiyor
ise liye Daire Baskanliginin kendisine dnerecegi bilgi kaynagini almakla ytlikiimliidiir. Halen
bilgi kaynagimin temin edilememesi halinde; bilgi kaynagini kaybeden veya hasara ugratan
iiyeye, Tiirkce ve yabanci dildeki bilgi kaynaklart ayr1 ayr1 degerlendirilerek her bir kaynak icin
kayip cezasi, giincel temin bedeli tahakkuk ettirilir. fade tarihi gecen kaynaklarda giinliik
gecikme cezasi, liyeden ayrica tahsil edilir
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k) Bu Yonergede hiikiim altina alinan cezalarla ilgili yapilan yazili itirazlar, Daire Baskanligi
tarafindan incelenir. Sonug, gerekgesiyle birlikte itiraz sahibine teblig edilir.

Ilisik Kesme

Sozlesmeli ve gecici olarak iiniversitemizde bulunanlar da dahil olmak iizere iiniversiteden
emeklilik, istifa, nakil, mezuniyet veya baska nedenlerle ayrilanlar, ilisik kesme belgelerini
Daire Baskanligia imzalatmak zorundadir. Uyeler, ddiing aldiklar bilgi kaynaklarii iade
etmedikleri ve varsa para cezalarin1 6demedikleri siirece ilisik kesme belgeleri imzalanmaz.
Odiing aldig1 bilgi kaynagini iade etmeksizin herhangi bir nedenle {iniversiteden ayrilan iiyenin
kimlik bilgileri, hakkinda yasal islem yapilmak iizere Rektorliik makamina bildirilir.

Deger Takdir Komisyonu

Deger takdir komisyonu Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginca belirlenen 3
kisiden olusur. Bu komisyon kiitiiphaneye bagis yoluyla gelen ve fiyat1 belli olmayan
materyalin demirbas kayitlarina gecirmek iizere fiyatini tespit eder.

Deger takdir komisyonu, okuyucu tarafindan yipratilan veya kaybedilen materyalin orijinalinin
temin edilmesini ilgiliden ister. Piyasada orijinalinin olmamasi halinde materyalin o giinkii
rayi¢ bedelini tespit ederek bu bedele cilt iicreti de eklenerek %200 ceza uygulamasiyla
belirlenen miktar Rektdriin onayima sunulur. Rektérliigiin onaya istinaden Universitenin gelir
biit¢esine kaydedilmesi i¢in Biit¢ce Daire Baskanliginca ilgiliden tahakkuku istenir.

Koordinasyon Kurulunun Gorevleri
Koordinasyon Kurulu, Kiitiiphane hedeflerinin (kitap, siireli yaym alimindaki oncelikler,
teknoloji v.b.) belirlenmesini ve birimler arasindaki koordinasyonu saglar. Bu konularda Daire

Baskanina tavsiyelerde bulunur.

Biitiin Universite Personeli ve 6grenciler Universiteden ayrilmadan once kiitiiphane ile
ilisiklerini kestirmek zorundadirlar.

Okuyucular Kiitliphane i¢inde yonetimin koydugu kurallara uymakla zorunludur. Kurallara
uymayanlar hakkinda ilgili disiplin yonetmelikleri uygulanir.

Isbu yonerge Universite Senatosunda goriisiildiikten sonra yiiriirliige girmistir.
Bu Yénerge hiikiimlerini Siileyman Demirel Universitesi Rektorii yiiritiir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
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Yonergede hiikiim bulunmayan hususlar
Bu Yonergede hiikiim bulunmayan konularda, ilgili mevzuat hiikiimlerine aykir1 olmamak
kosuluyla yapilacak diizenlemelerde Senato yetkilidir.
Yiiriirlik
Bu yonerge Senatoda kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme
Bu Yénetmelik hiikiimlerini Siileyman Demirel Universitesi Rektorii yiiriitiir.
T.C.
SULEYMAN DEMIREL UNIVERSTESI
KUTUPHANE YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Bu yonerge, Siileyman Demirel Universitesi kiitiiphanelerinin ydnetim, gérev ve calisma
esaslart ile kiitliphane hizmetleri ve kiitiiphaneden yararlanma kosullarina iliskin esaslari
belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam
Bu yonerge, Siilleyman Demirel Universitesi kiitiiphanelerinin gorev, yetki ve sorumluluklart
ile hizmetlerinin isleyisini kapsamaktadir.

Dayanak
Bu yonerge, 2547 sayili Yiksekogretim Kanununun 14. maddesine dayanilarak hazirlanmagtir.

Tanimlar

Bu yonergede gegen,;

a) Universite: Siileyman Demirel Universitesini,

b) SDU: Siileyman Demirel Universitesini,

¢) Rektorliik: Siileyman Demirel Universitesi Rektorliigiinii,

d) Rektor: Siileyman Demirel Universitesi Rektériinii,

e) Daire Baskanligi: Siileyman Demirel Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligini,

f) KDDB: Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligini,

g) Kiitiiphane / Kiitiiphaneler: Siileyman Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligina bagli tiim kiitiiphaneleri,
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h) Daire Baskani: Siileyman Demirel Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanini,

i) Uye: Akademik ve idari personel, &n lisans, lisans, yiiksek lisans, doktora ve degisim
programlari ile ikili antlagmalar sonucu iiniversiteye belirli bir siire i¢in gelen 6grenci ve
akademisyenleri,

J) Bilgi Kaynag: Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan basili (kitap, dergi, tez, vb.), elektronik
(veri tabanlari, e-dergiler, e-kitaplar) ve goriintiilii (CD, DVD, slayt, vb.) tiim kaynaklari,

k) Kiitiiphaneci: Lisans egitimini liniversitelerin Bilgi ve Belge Yonetimi / Kiitliphanecilik
boliimiinde tamamlamis personeli,

1) Kullanici: Uye olsun ya da olmasin kiitiiphane bilgi kaynaklarindan yararlanan herkesi ifade
eder

IKINCI BOLUM

Orgiitlenme ve Yonetim

Kiitliphaneler, tiniversitenin egitim-6gretim ve arastirma-gelistirme ihtiyaglar1 dogrultusunda
yayin koleksiyonu olusturan, diizenleyen ve en elverisli yararlanma ortaminda hizmete sunmay1
hedefleyen organize, kullanici, ¢oziim ve detay odakli, akademik iiretim siirecinin igerisinde
yer alan bilgi merkezleridir.

Universitedeki kiitiiphane hizmetleri, bu yonerge hiikiimleri gercevesinde Daire Baskanligi
tarafindan yiritilir.

Universite’deki kiitiiphane hizmetlerinin, tek bir merkezi kiitiiphane ¢ercevesi icinde
orgiitlenmesi ve yiiriitiilmesi esastir. Bununla birlikte Universite’ye ait farkli yerleskelerde
Merkez Kiitiiphaneye bagli olmak kosuluyla Rektor oluru ile birim kiitiiphaneleri kurulabilir.
Kiitiiphanelerin yonetim ve koordinasyonu Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi
tarafindan yiriitiliir.

Daire Baskaninin Gorev ve Yetkileri

Daire bagkaninin gorev ve yetkileri asagida belirtilmistir.

a) Kiitiiphane hizmetlerinin gelistirilerek siirdiiriilmesi i¢in stratejik hedef ve planlar yapar,
odenek ve personel ihtiyacini belirleyerek Genel Sekreterlige onerir.

b) Kiitiiphanelerde teknik ve kullanici hizmetlerinin standardizasyonunu saglar. Bu hizmetlerin
geregi olan bilgi teknolojilerinin kiitiiphanelerde kurulmasi ve isletilmesini koordine eder.

c) Akademik birimler ile isbirligi kurarak, egitim-6gretim ve aragtirma faaliyetleri i¢in gerekli
olan bilgi kaynaklari ihtiyacini belirler ve bu kaynaklarin kiitiiphane koleksiyonuna katilmasini
saglar.
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d) Yurti¢inde ve yurtdisinda mesleki alanlarda diizenlenen seminer, sempozyum ve konferans
gibi toplantilara katilir, mesleki organizasyonlarda SDU Kiitiiphanelerini temsil eder.

e) Kiitiiphane faaliyetleri ile ilgili belirli periyotlarda rapor hazirlayip Genel Sekreterlige sunar.
f) Bu Yonerge hiikiimlerinin gerektirdigi gérevleri veya Amirleri tarafindan kiitiiphane ile ilgili
verilen diger gorevleri yerine getirir.

UCUNCU BOLUM
Kiitiiphane Hizmetleri

Teknik Hizmetler

Teknik Hizmetler, kiitiphane bilgi kaynaklarmin saglanmasindan, kullaniciya sunulacak
duruma getirilmesine kadar yapilan islemlerin tiimiinii ifade eder. Teknik Hizmetler
kiitiiphaneciler tarafindan yiiriitiiliir. Asagida belirtilen faaliyetler bu hizmet kapsamindadir:

a) Egitim, O6gretim ve arastirmalarda ihtiya¢ duyulan basili, elektronik, gorsel-isitsel
formlardaki bilgi kaynaklarin1 segmek ve satin almak, abonelik, bagis ya da degisim yoluyla
saglamak.

b) Saglanan bilgi kaynaklarini uluslararasi standartlara uygun kataloglama ve smiflama
sistemlerine uygun olarak diizenlenmek ve kullanicinin yararlanmasina hazir hale getirmek.

c) Akademik birimlerden gelen istekler dogrultusunda bilgi kaynagi koleksiyonu olusturmak,
kullanicilarin en hizli ve kolay bicimde erisebilmesi i¢in gerekli hizmet platformunu saglamak
ve slirdiirmek, kullanicilardan gelen sorular cevaplamak, duyuru ve bilgilendirmeler yapmak,
bilgi kaynaklar ile ilgili giincel gelismeleri izlemek.

d) Universitede egitim ve Ogretimi destekleyecek ve yardimci olacak siireli yaymn
koleksiyonunu olusturmak tizere siireli yayinlar1 se¢gmek, satin almak, kataloglamak ve belli bir
diizen i¢inde kullanima sunmak.

e) Universitede hazirlanmis ve enstitiiler tarafindan kiitiiphaneye gonderilmis olan yiiksek
lisans ve doktora tezlerini kataloglamak, teknik islemlerini yapmak ve belirli bir diizen i¢inde
kullanima sunmak.

Okuyucu Hizmetleri

Kullanicilarin ~ kiitiiphane koleksiyonundan ve hizmetlerinden en verimli gsekilde
yararlanmalarini saglayan hizmetlerdir. Kullanic1 hizmetleri, kiitiiphaneciler tarafindan veya
kiitiiphanecilerin  denetiminde yiriitiiliir. Asagida belirtilen faaliyetler bu hizmet
kapsamindadir:

a) Kiitiiphane koleksiyonunun kullanimi1 ve verilen hizmetlerden yararlanma konularinda gelen
sorular1 yanitlamak, gerektiginde ilgili kiitiiphane birimine yodnlendirmek, kullanicilar
bilgilendirmek, yol gostermek, sozlii, yazili ve sanal kanallardan kiitiiphanenin ve hizmetlerinin
tanittmin1 yapmak.
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b) Odiing vermeye konu olabilen kiitiiphane bilgi kaynaklarinin kiitiiphane i¢i ve dis1 dolasimini
saglamak ve denetlemek.

¢) Kullanicilara arastirma ve egitim caligmalar1 i¢in gerekli olan ancak kiitiiphanede
bulunmayan kitap ve benzeri bilgi kaynaklarini diger kiitiiphanelerden saglamak ve bu is igin
gerekli olanaklar1 hazirlamak.

d) Egitim, Ogretim ve arastirmayi1 destekleyecek gorsel-igitsel ara¢ ve gerecleri se¢mek,
saglamak, cogaltmak, belli bir diizen i¢ginde hizmete sunmak ve bakimini yaptirmak.

e) Kiitiiphane koleksiyonundaki basili yayinlardan, kullanicilarin istegi dogrultusunda ve
yayinlarin telif haklar1 g6z 6niinde bulundurularak ¢ogaltmak ve sayisallagtirmak.

f) Kiitliphane basili ve elektronik koleksiyonundan ve hizmetlerinden yararlandirmak, bilimsel
aragtirma yontem ve teknikleri, bilimsel bilgiye erisim, bilgi okuryazarligi konularinda
kullanici egitimleri diizenlemek, basili ve/veya elektronik egitim materyallerini hazirlamak.

Idari Ve Mali Hizmetler

Sekreterlik yazi isleri ve arsiv hizmetleri, insan kaynaklar1 yonetimi, stratejik planlama,
istatistik, raporlama ve degerlendirme, biitce planlamasi ¢aligmalari, ihtiyag maddeleri, arag-
gere¢ ve malzeme temini, bina temizlik, bakim ve onarim ve tamirat isleri, giivenlik,
yonlendirme ve vestiyer hizmetleri, bilgisayar ve donanimlarinin bakimi, takibi ve
onarimlarinin yaptirilmasi, ciltleme ve onarim hizmetleri yiriitiliir.

DORDUNCU BOLUM
Uyelik ve Kiitiiphane Hizmetlerinden Yararlanma

Uyelik

SDU akademik personeli, grencileri, idari ve diger personel ile degisim programlariyla ve dzel
anlagsmalarla gelen akademik-idari personel ve 6grenciler kiitliphanenin dogal iiyesidirler ve
tim kiitiphane hizmetlerinden yararlanabilirler. Yukarida belirtilen kategoriye girmeyen
kullanicilar kiitiiphaneye liye olamazlar; ancak kiitiiphane hizmetlerinden kiitiiphane fiziki alan1
icinde yararlanabilirler.

Aktif tyeler, kimlik ve iletisim bilgilerinde degisiklik oldugu zaman Kkiitliphaneye bilgi
vermekle ylikiimliidiir. Aksi durumda, tyeler ile iletisim kurulamamasindan dogacak
yaptirimlardan Daire Bagkanlig1 sorumlu degildir.

Kiitiiphane Kullanim Kurallar:

Kullanicilar kiitiiphane bilgi kaynaklarindan yararlanirken, 5846 sayil1 Fikir ve Sanat Eserleri
Kanununa uymakla ytikiimliidiir. Ulusal ve uluslararas1 kanunlarda korunan fikri miilkiyet ve
diger haklara iligkin ihlallerden kullanicilar miinferiden sorumludur.
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Kullanicilar, bu Yonergede bulunan genel kurallarin yaninda Daire Baskanligi tarafindan
belirlenen kiitiiphane kurallarina uymakla yiikiimliidiir. Kiitiiphane i¢inde bulunan 6zel ¢alisma
odalarmin kullanim kurallari, genel kiitiiphane kullanim kurallarina uygun olarak yiirtitiiliir.
Elektronik kaynaklarin kullanima ile ilgili kurallar Daire Baskanlig1 tarafindan belirlenir.

Kiitiiphanelerarasi isbirligi

Kiitiiphaneler aras1 isbirligi kapsaminda iiniversitemiz kiitliphanesinin liye oldugu ve kullandig1
KITS (Kiitiiphanelerarasi Isbirligi Takip Sistemi), TUBESS (Tiirkiye Belge Saglama ve Odiing
Verme Sistemi) ve benzeri sistemler ile ilgili politika ve kurallar Daire Baskanlig: tarafindan
belirlenir. Bu sistemler ile ilgili belirlenen politika ve kurallar hem ilgili sistemler {izerinden
hem de kiitiiphane Web sitesinin ilgili sayfalarinda yayinlanir.

Odiin¢ Verme ve Iade Esaslar

Kiitiiphane bilgi kaynaklarinin 6diing verme ve iade esaslari asagida belirtilmistir.

a) Uyeler bilgi kaynaklarini diing alirken, SDU kimlik kartlarini gdstermek zorundadirlar.

b) Odiing alinan materyalin iade tarihine kadar tiim sorumluluk (kay1p, hasar vb.) kullaniciya
aittir.

d) Uyelerin 6diing alabilecekleri bilgi kaynag: sayis1 ve siireleri Daire Baskanlig1 tarafindan
belirlenir.

e) Uzerinde gecikmis kiitiiphane bilgi kaynagi bulunan kullanici, bunu iade etmeden ve
gecikme cezasin1 0demeden yeni bir bilgi kaynag1 6diing alamaz, siire uzatma islemi yapamaz
f) Daire Baskanligi gerekli hallerde bilgi kaynaklarinin iade edilmesini talep etme hakkina
sahiptir.

g) Danisma kaynaklar1 (sozliik, ansiklopedi, el kitabi, vb.), Siireli yayinlar, Tezler, Nadir
eserler, Haritalar, atlaslar, Ayirtilmis yaymlar, Daire Baskanliginca belirlenen ve kiitiiphane
disina ¢ikarilmasinda sakinca bulunan (tek niisha ya da baskisi tiikkenmis vb.) diger materyaller
Odiing verilemez.

h) Odiing verilmeyen bilgi kaynaklarindan sadece kiitiiphane icinde ve gerektiginde bir
gorevlinin gozetiminde yararlanilabilir.

1) Zamaninda iade edilmeyen her bir kiitiiphane materyali i¢in iiyeye para cezasi tahakkuk
ettirilir. Ceza miktar1 ve gerek goriilmesi halinde ceza sinirlari, Daire Baskanliginin 6nerisi
Genel Sekreterin teklifi iizerine Universite Yonetim Kurulunca belirlenir ve giiniin kosullarma
gdre ayn1 yontemle yeniden diizenlenebilir.

1) Kullanicinin gecikmeye neden olan mazeretini belgelemesi durumunda (saglik raporu vb.)
belgede belirtilen tarih aralii cezanin hesabinda dikkate alinmaz.

j) Uye tarafindan 6diing alman kiitiiphane bilgi kaynagmin kaybedilmesi ya da
kullanilamayacak derecede hasar gérmesi durumunda iiyeden bilgi kaynaginin aynisini, aynisi
yoksa giincel baskis1 olaninin saglamasi istenir. Eger baski dis1 olmasi nedeni ile saglanamiyor
ise liye Daire Bagkanliginin kendisine onerecegi bilgi kaynagini almakla yilikiimlidiir. Halen
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bilgi kaynaginin temin edilememesi halinde; bilgi kaynagini kaybeden veya hasara ugratan
iiyeye, Tlirkce ve yabanci dildeki bilgi kaynaklar1 ayri ayr1 degerlendirilerek her bir kaynak igin
kayip cezasi, giincel temin bedeli tahakkuk ettirilir. Iade tarihi gegen kaynaklarda giinliik
gecikme cezasi, iiyeden ayrica tahsil edilir

k) Bu Yonergede hiikiim altina alinan cezalarla ilgili yapilan yazili itirazlar, Daire Baskanligi
tarafindan incelenir. Sonug, gerekgesiyle birlikte itiraz sahibine teblig edilir.

Ilisik Kesme

Sozlesmeli ve gegici olarak iiniversitemizde bulunanlar da dahil olmak {izere iiniversiteden
emeklilik, istifa, nakil, mezuniyet veya baska nedenlerle ayrilanlar, ilisik kesme belgelerini
Daire Baskanligia imzalatmak zorundadir. Uyeler, ddiing aldiklar1 bilgi kaynaklarini iade
etmedikleri ve varsa para cezalarin1 6demedikleri siirece ilisik kesme belgeleri imzalanmaz.
Odiing aldig1 bilgi kaynagini iade etmeksizin herhangi bir nedenle {iniversiteden ayrilan iiyenin
kimlik bilgileri, hakkinda yasal islem yapilmak iizere Rektorliik makamina bildirilir.

Deger Takdir Komisyonu

Deger takdir komisyonu Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliginca belirlenen 3
kisiden olusur. Bu komisyon kiitiiphaneye bagis yoluyla gelen ve fiyat1 belli olmayan
materyalin demirbas kayitlarina gecirmek iizere fiyatini tespit eder.

Deger takdir komisyonu, okuyucu tarafindan yipratilan veya kaybedilen materyalin orijinalinin
temin edilmesini ilgiliden ister. Piyasada orijinalinin olmamasi halinde materyalin o giinkii
rayi¢ bedelini tespit ederek bu bedele cilt iicreti de eklenerek %200 ceza uygulamasiyla
belirlenen miktar Rektdriin onayina sunulur. Rektérliigiin onayina istinaden Universitenin gelir
biit¢esine kaydedilmesi i¢in Biit¢ce Daire Baskanliginca ilgiliden tahakkuku istenir.

Koordinasyon Kurulunun Gérevleri
Koordinasyon Kurulu, Kiitiiphane hedeflerinin (kitap, siireli yaym alimindaki oncelikler,
teknoloji v.b.) belirlenmesini ve birimler arasindaki koordinasyonu saglar. Bu konularda Daire

Baskanina tavsiyelerde bulunur.

Biitiin Universite Personeli ve Ogrenciler Universiteden ayrilmadan 6nce kiitiiphane ile
ilisiklerini kestirmek zorundadirlar.

Okuyucular Kiitliphane i¢inde yonetimin koydugu kurallara uymakla zorunludur. Kurallara
uymayanlar hakkinda ilgili disiplin yonetmelikleri uygulanir.

Isbu yonerge Universite Senatosunda goriisiildiikten sonra yiiriirliige girmistir.

Bu Yénerge hiikiimlerini Siileyman Demirel Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonergede hiikiim bulunmayan hususlar

Bu Yonergede hiikiim bulunmayan konularda, ilgili mevzuat hiikiimlerine aykir1 olmamak
kosuluyla yapilacak diizenlemelerde Senato yetkilidir.

Yiiriirliik

Bu yonerge Senatoda kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Siileyman Demirel Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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