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Rezerv Boliimii kontrolii

Tiim tezlerin (Yiiksek Lisans ve Doktora) elektronik ortama aktarilmasi
dijitallestirilmesi ve Kiitiiphane web ortaminda tam metin erisime hazir
hale getirilmesi,

Enstitiilerden Bilgi Merkezine gelen tezlere erisim numarasi verilerek
bilgisayar sistemine aktarilir, Bibliyografik bilgileri sayisallastirilan
tezler yer numarasi ve giivenlik filigran1 alarak Rezerve bdliimiinde
kullanima hazir hale gelir,

Universitemiz tezlerinin ulusal ve uluslararasi diizeyde yararlanilmasina
destek vermek,

Universitemiz 6gretim iiyeleri, 6gretim elemanlar1 ve dgrencilerimizin
tez isteklerine Ulusal/YOK tez veri taban1 ve ulusal iiniversitelerimizden
teminine destek saglamak,

Yurtdisi tezlere erisim ve kullanim destegi saglamak,

Elektronik Yayincilik

Daire Baskaninin birimle ilgili verdigi diger gorevleri yerine getirmek.
Birimindeki hizmetlerin etkili, verimli ve siiratli bir sekilde sunulmasini
saglamak,

. Kanunlara aykir1 olmamak sartiyla, idarece gerekli goriilen her tiirlii

yontem, siireg ve Ozellikli islemlere iliskin standartlar hazirlamak ve
Daire Baskaninin onayina sunmak,

Kendi sorumlulugunda olan biitiin biiro makineleri ve demirbaslarin her
tiirlii hasara kars1 korunmasi icin gerekli tedbirleri almak, Subesinde
mevcut arag, gere¢ ve her tiirli malzemenin yerinde ve ekonomik
kullanilmasini saglamak,

Kendi gorev alan1 kapsamindaki her tiirlii bilginin her an kullanabilecek
durumda tam, dogru ve giincel olarak tutulmasini saglamak, gerektiginde
rapor hazirlamak,

Daire Baskanligimin varliklar1 ve kaynaklarini verimli ve ekonomik
kullanmak,

Biriminin ¢alisma diizeni ile ilgili degisiklikler konusunda Daire
Bagkanma Oneride bulunmak, uygulamalarda goriilen aksaklik ve
sorunlart giderici 6nlemleri almak,

Daire Bagkanin Baskanliginda, yapilan toplantilara diizenli olarak
katilmak, bu toplantilarda, Birimindeki faaliyetleri ve gerceklestirilen
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islemleri, sorunlari, goriis ve Onerilerini sunarak, bilgi paylasimini,
isbirligi ve uyumu saglamak,

16. Kurum Kalite Politikalarina uymak,

17. Diizeltici ve Onleyici faaliyetlerde lizerine diisen sorumluluklar1 yerine
getirmek,

18. Gorevlerini yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden Daire Baskani
ve Ust Yoneticiye kars1 sorumludur

19. Baskanligin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek
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