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1. Amag

Bu dokliman, kritik ve gizlilik iceren bilgi varliklarinin basibos birakilmasi sonucu ortaya
cikabilecek risklerin azaltilmasi amaciyla olusturulmustur.

2. Kapsam

SDUOPLO3 BGYS Temiz Masa ve Temiz Ekran Politikasi, SDU6GEO1 BGYS Kapsami
dokiimaninda belirtilen tim varliklari ve taraflari kapsamaktadir.

3. Tanimlar
Kurum: Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi
BGYS: Bilgi Glivenligi Yonetim Sistemi

4. Uygulama

Hassas ya da kritik is bilgilerini iceren yazili ve basili dokiimanlar, mobil cihazlar ya da
tasinabilir veri depolama ortamlari basibos birakilamaz. Bu tir varlklar, igerdikleri
bilgilerin gizlilik sinifina uygun sekilde glivenli ortamlarda barindirilir.

Gizli kimlik bilgileri, herhangi bir ortama yazilip acikta birakilamaz.

Dokiimanlarin sifrelenmesi ya da elektronik olarak imzalanmasi, oturum givenliginin
saglanmasi, e-mail iletisiminin sifrelenmesi amaglariyla kullanilan sifreleme anahtarlari ile
bu anahtarlara iliskin parolalar basibos birakilamaz.

E-Mail erisimi bulunan mobil cihazlar, yetkisiz erisime karsi parola ile korunur. Kullanicilar
masalarindan kalkarken, bilgisayarlar oturumlarini kilitlemekle yikimludar.

Baski cihazlarina génderilen dokiimanlar, cihazlarda basibos birakilmaz ve gizlilik sinifina
uygun sekilde takip edilir.

Toplanti, proje ya da egitim calismalarinda alinan notlar, ¢alisma sonrasinda gizliligine
uygun sekilde imha edilir.

Hazirlayan Kontrol Onay

Ogretim Gorevlisi — S. Onur Sube Miidiirii — Saban
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Toplanti, proje ya da egitim calismalarinda tahtaya yazilan bilgiler, ¢alisma
sorumlusu tarafindan silinmeden ortam terk edilmez.
Hazirlayan Kontrol Onay
Ogretim Goérevlisi — S. Onur Sube Miidiirti — Saban Daire Baskan1 — Ugur
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