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Hazırlayan Kontrol Onay 

Öğretim Görevlisi - Süleyman 

Onur ERDEM 

Şube Müdürü - Şaban 

NALDEMİR 

Kütüphane ve 

Dökümantasyon Dairesi 

Başkanı - Uğur BULGAN 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

DİLEKÇE, BELGE, EVRAK 

ELEKTRONİK BELGE 

YÖNETİM SİSTEMİ 

ÜZERİNDEN EVRAK 

OLUŞTURULUR 

ELEKTRONİK BELGE 

YÖNETİM SİSTEMİNDE 

İMZA ROTASI 

TAMAMLANIR 

KURUM İÇİ 

İLGİLİ 

BİRİMİN 

ELEKTRONİK 

BELGE 

YÖNETİM 

SİSTEMİ 

İŞLEM 

BEKLEYENLE

RİNE DÜŞER 

YETKİLİ KİŞİ EBYS 

ÜZERİNDEN EVRAK 

KAYDINI YAPAR 

KURUM DIŞI 

REKTÖRLÜK 

GENEL EVRAK 

BİRİMİ 

TARAFINDAN 

KAYITLI 

ELEKTRONİK 

POSTA SİSTEMİ 

(KEP) VEYA 

POSTA YOLU 

İLE İLGİLİ 

KURUM VE 

KİŞİLERE 

GÖNDERİLİR 

FİZİKSEL EVRAK (GİZLİ, 

VB.) 

EVRAK WORD 

FORMATINDA 

OLUŞTURULUR VE 

İMZALANDIKTAN 

SONTA EBYS 

ÜZERİNDEN 

GİDEN EVRAK 

KAYDI YAPILIR 

EVRAK İLGİLİ BİRİME 

VEYA KİŞİYE ELDEN 

YA DA E-POSTA İLE 

GÖNDERİLİR 


