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SUNUS

Universiteler bilgi ve diisiincenin korunmasi, egitim ve dgretim, arastirma, bilginin
yorumlanmasi ve yayilmasi gibi etkinliklerle yiikiimlii kuruluslardir. Bu islevlerin yerine
getirilebilmesi igin gesitli alt yap1 olanaklari gereklidir. Bu alt yap1 6geleri egitim-6gretim icin
ders arag ve geregleri, deney igin laboratuvar, bilgi saglamak igin kiitiiphanelerdir. Kiitiiphane,
akademik kurumlarda egitim-0gretim etkinliklerini ve arastirmalar1 dogrudan destekleyen bir

aragtir ve bu yiizden {liniversiteyi olusturan 6geler arasinda vazgecilmez bir yeri vardir.

Bilgi Merkezi; geleneksel kiitliphane hizmetlerini en son teknolojik gelismeler ile
destekleyerek kullanicilarinin bilgi ihtiyaglarini en kisa siirede ve maksimum diizeyde
karsilayarak, egitim-6gretim faaliyetlerinin ve bilimsel aragtirma-gelistirme ¢alismalarinin alt
yapisini olusturmay1 amaglamaktadir. Bu amagla faaliyetlerini siirdiiren Bilgi Merkezi, sahip
oldugu kaynaklar ile elektronik ortamda hizmet veren bir Bilgi Merkezi olma yoniinde 6nemli
mesafeler kaydetmistir. Ozellikle elektronik kaynak sayisi ve niteliginin artmasi kullanici

memnuniyetini olumlu yonde etkilemis ve kullanim devamli olarak artmuistir.

2019 yili iginde saglamis oldugumuz gelismelerin oniimiizdeki y1l da artarak devam

etmesi i¢in ¢alismalarimiz devam etmektedir.

Ugur BULGAN
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskan1



|.GENEL BIiLGILER

I. AMISYON VE ViZYON

Misyon Universite egitimi ve bilimsel arastirma-gelistirme calismalarmin bir pargasi

olarak; gerekli
gereksinimlerini kargilamaktir.

olan materyalleri saglamak ve kullanicilarin bilgi

Vizyon Bilgi hizmetlerini en son teknolojik gelismeler ile en iist diizeyde saglayan

evrensel ¢apta bir kiitliphane olmaktir.

I.B.YETKIi, GOREV VE SORUMLULUKLAR

Birimin Kurulus Mevzuati

Prof. Dr. Hasan Giirbiiz Kiitiiphanesi 09.12.1993 tarihinde
“Merkez Kiitiiphane” adiyla olusturulmustur. Daha sonra
11.02.1998 tarihinde senato karar1 ile “Merkez
Kiitliiphanesi” ad1 kurucu rektor “Prof. Dr. Hasan Giirbiiz
Kiitiiphanesi” adin1 almistir. 21.05.2007 tarihinde 4 kath
8000 m2 alana sahip modern yeni binasina taginarak
kullanicilarina Prof. Dr. Hasan Giirbiiz Bilgi Merkezi
olarak hizmet vermeye devam etmektedir.

Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

Kiitliphane Dokiimantasyon Daire Baskani’nin yetki,
gorev ve sorumluluklari:

e Kiitiiphane hizmetlerinin aksamadan
yiiriitiilebilmesi i¢in, gerekli biit¢eyi, yonetmelik,
yonerge, plan ve programi hazirlamakla birlikte,
konu ile ilgili olarak yeterli kadronun olusturulmasi
ve koordinasyonunu saglayarak personel iizerinde
genel egitim ve denetim gdrevini yapar.

e Kiitliphaneye atanacak personel 1ile 1ilgili
Rektorliige goriis bildirir.

e Kiitiiphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek
yeni teknolojilerin bilgi ile biitiinlesmesini saglar.

e Teknik ve Okuyucu hizmetlerinin
standardizasyonunu saglayarak denetimini yapar.

|.C.HARCAMA BIRIMINE ILiSKIiN BIiLGILER

I.C.1 Fiziksel Yap1

I.C.1.1
idari Sosyal _
Bina Egitim Alanlarn | Alanlar | Sjrkiilasyon | MU Itimedya Toplam
Alanlart | A B C D Alam Alan
1200 4600 | 200 300 300 800 600 8000

A= Cahisma Salonlari; B= Bilgisayar Alanlari; C=Diger, D= Sosyal Alanlar




Bilgi Merkezi; 4 katli, 1000 kisilik oturma kapasitesi ve 8000 m2 kullanim alanina sahip
olan modern binasinda 7/24 hizmet vermektedir.

Bodrum Kat(Mavi Kat): Bu kat iist katlarla baglantili olarak hizmet vermekte ve
kitap koleksiyonu (P, Q - Z), calisma salonu, ciltli siireli yaymnlar1 ve ayakta tarama
terminallerini barindirmaktadir. Ayrica bu katta, merkezimizin sahip oldugu kitap ve stireli
yayinlarin ciltlenme islemlerinin yapildig: cilt atdlyesi, mescit, personel odalar1 ve depolar
bulunmaktadir.

Alt Zemin Kat (Kirmuzi Kat): Kitap koleksiyonu (G - N), 95 kisilik bilgi merkezi
konferans salonu, 6zel koleksiyonlar, multimedya birimi bankosu ve karelleri, grup
multimedya odalar1, serbest calisma salonu ve ayakta tarama terminalleri bu katta
bulunmaktadir.

Zemin Kat (Turuncu Kat): Kitap koleksiyonu (A - F), giincel siireli yayinlar, 6diing
verme, rezerv, referans birimleri bankolari, fotokopi, tarayici, otomatik 6diing iade birimleri,
referans koleksiyonu (M / A - Z), tarama terminalleri, referans birimi veri tabani tarama
bilgisayarlar1 ve glivenlik bankosu bu katta bulunmaktadir.

Galeri Kat (idari Kat): Bu katta Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig
idari biirolar1 bulunmaktadir.

1.C.1.2.

1.C.1.2.1. Toplant1 — Konferans Salonlari

Kapasite (Kisi)
0-50 | 51-75 | 76-100 | 101-150 | 151-250 |251-Uzeri
Toplant1 Salonu Sayis1 1
Konferans Salonu Sayisi 1
Toplam 1 1
1.C.1.3.
Say1 | Toplam Alan (m?) Kullanan Kisi Sayisi
Grup Calisma Odasi 4 276 550
24 Saat Okuma Salonu 1 86 173
Ozel Koleksiyonlar Salonu 1 122
Toplam 6 484 723
1.C.1.4.

Ambar Sayisi: 4 adet
Ambar Alani: 200 m?

1.C.15.

Arsiv Sayist: 1 adet
Arsiv Alani: 22 m?

1.C.1.6.

Atolye Sayist: 1 adet (Cilt Atdlyesi)
Atdlye Alani: 61 m?



1.C.2.0rgiit Yapisi (Teskilat Semasi)

Kituphane ve
Dokiimantasyon
Daire Baskani

Teknik Hizmetler
Birimi

Okuyucu
Hizmetleri Birimi

Bina Yonetimi
Birimi

idari ve Mali isler
Birimi

|| Kataloglama ve

— Gelen Yayinlar

Rezerv ve
— Elektronik
Yayincihk

—  Bilgi islem

Siniflama Odiing Verme Referans Multimedya Sareli Yayinlar | =  Cilt Atolyesi o Yazi Isleri
= Saglama Fotokopi Kq!eka_yo_n —  Muhasebe
Yénetimi

— Temizlik




1.C.3.Bilgi ve Teknoloji Kaynaklari

2019 Y1l Sonu 2020Y1l Sonu Tahmini
idari Egitim ve idari Egitim ve
Arastirma Arastirma
Amach Amach
. Amach Amach
Cinsi Tasinir Kodu
Toplam Toplam Toplam
Toplam
Kayit Kayit Kayit
Say1 Say1 Say1 Say1 Kayit
Tutan Tutan Tutan Tutan (TL)
(YTL) (YTL) (TL)
Masaiistii Bilg. | 255.02.01.01.01.01 | 59 43.598,52 | 50 10.186,05 | 59 43.598,52 | 50 10.186,05
Taginabilir Bilg. 255.02.01.01.02 1 3.495,75 1 3.495,75
Yazicilar 255.02.02.01 8 15.812,03 1 2.796,27 8 15.812,03 1 2.796,27
Kitap 255.07.02.01 76.965 | 645.905,09 86.965 | 1.095.905,09
Projektor 255.02.05.01.01 2 5.554,37 2 5.554,37
Tepegdz 255.02.05.01.02 1 386,40 1 386,40
Baski makinesi 255.02.03.99
Fotokopi Mak. 255.02.03.01 2 2.624,75 1 8.750,00 2 2.624,75 2 8.750,00
Telefon 255.02.04.01 - - - - - - - -
Faks 255.02.04.02 1 767,00 1 767,00
Barkod
Okuyucu 255.02.02.01.13 10 3.286,30 12 3.886,30
Tez 255.07.02.03 8552 14.297,00 9100
Televizyonlar 255.02.05.02.02 1 145| 14 3.593,68 1 14,50 32 15.591,68
Tarayicilar 255.02.02.02 2 1.192,50 1 88,50 3 1.842,50 1 88,50
Ince Istemci 255.02.01.01.01.02 55 47.537,95 55 47.537,95
Ses Kaseti 255.07.03.06 42 315,09 10 515,09
Manyetik Kap1 | 255.10.02.03.04.06.1 1 27.104,60 1 27.104,60
Manyetik Kapi 255.10.02.03.04 6 10.652,22 6 10.652,22
DVD ve CD’ler 255.07.03.07 7229 19.820,73 3000 27.820,73
VideoTarayicilar | 253.03.04.05.19.03 1 6,60 1 6,35 1 6,60 1 6,35
I.C.4.Insan Kaynaklar
1.C.4.1.
Kadro Unvam Say1
Ogretim Gorevlisi
Toplam
1.C.4.2.
Baska Birimde Birimde Fiilen Gorev
Hizmet Sinifi Dolu? | Bos | ... .. . ..
*| Gorevlendirilen® | Gérevlendirilen® | Yapan Toplam
Genel Idari Hizm. 15 | 1 5 7 17
Teknik Hizm. 1 4 1 1
Toplam 16 | 5 5 8 18

olsa bile) idari personel sayis1 esas alinir.

bile) idari personel sayis1 esas alinir.

idari personel sayis1 esas alinir.

personel sayisi esas alinir.

31.12.2019 tarihi itibariyle kadrosu birimde olan (13-b/4 maddesine gore baska bir birimde gérevlendirilmis
31.12.2019 tarihindeki kadrosu birimde olan (13-b/4 maddesine gére baska bir birimde gérevlendirilmis olsa
31.12.2019 tarihindeki kadrosu birimde olup 13-b/4 maddesine gore bagka bir birimde gorevlendirilmis olan

31.12.2019 tarihindeki kadrosu bagka birimde olup 13-b/4 maddesine gore birimde gorevlendirilmis olan idari




1.C.4.3.

Egitim Derecesi
Hizmet Simifi Ilkoégretim | Lise | Onlisans | Lisans | Lisansiistii
Akademik Personel 6 2
Genel Idari Hizmetler 1 4 2 6 2
Teknik Hizmetler 1
Toplam 1 4 13 4
4 N
- ilkdgretim; 1; 5%
Lisansustu; 2; 10%
Lise; 5; 24%

| ilkégretim = Onlisans; 2;

M Lise 9%

= Onlisans

M Lisans

\l Lisansustu )
1.C.44.
. Hizmet Siiresi
Hizmet Sinifi .
1-3Yll | 4-6 Y1l |{7-10 Y1l | 11-15 Y1l | 16-20 Y1l | 21-Uzeri

Akademik Personel - - - 1 4 6
Genel Idari Hizmetler 1 - 4 1 1 6
Teknik Hizmetler 1 - - - - 1
Toplam’ 2 - 4 2 5 13

5
6
7

31.12.2019 tarihindeki birimde fiilen gorev yapan idari personel sayisi esas alinir.
31.12.2019 tarihindeki fiilen gorev yapan idari personel sayisi esas alinir.
31.12.2019 tarihindeki fiilen gérev yapan toplam idari personel sayisinin hizmet siiresi grafigi hazirlanir.




Hizmet Suresi

4-6Yil - - -
0% 7-10Yil-4-
17%

11-15Yil11 -
9%

21-Uzeri 66 -
52% 4
16-20Yil 41 -
22%
"4-6Yil--- =7-10Yil-4- =11-15Yil11-
= 16-20 Y114 1- = 21-Uzeri 6 6 - _ )
Akademik ve Idari
Personelin Yas Itibariyle Dagilimi®
Yas Arahgi
Hizmet Sinifi 21-25 26-30 31-35 36-40 41-50 | 51- Uzeri
Akademik Personel - - - - - -
Genel Idari Hizmetler - 3 2 - 11 9
Teknik Hizmetler - 1 - - - -
Toplam?® 4 2 11 9

Ya§ Ara||g|Ya§ Araligi 26-30 -
3 -
12%

Yas Araligi 51-
Uzeri-9-
36%

Yas Araligi 31-35 -
2 -
8%

Yas Aralig1 41-50 -

11-
44%
= Yas Araligi 21-25 - - - = Yas Araligi 26-30 - 3 - = Yag Araligr31-35-2 -
= Yas Araligi 36-40 - - - = Yas Aralig1 41-50 - 11 - = Yag Araligi 51- Uzeri-9 -
1.C.4.5.Kismi Zamanh Ogrenci Sayilar
Erkek Kadin Toplam
Kismi Zamanh Ogrenci Sayilar 11 20 31

8

31.12.2019 tarihindeki fiilen gdrev yapan idari personel sayisi esas alinir.
9

31.12.2019 tarihindeki fiilen gérev yapan toplam idari personel sayisinin yas grafigi hazirlanir.



1.C.4.6.

Isciler Say1
Siirekli Isciler 12
657 4/B Sozlesmeli Personel -
3 Aylik Vizesiz Gegici Isciler -
Toplam 12

1.C.5.Sunulan Hizmetler

1.C5.1.

Elektronik Veri Tabanlari

Elektronik  veri

tabanlarimiza

http://sdu.summon.serialssolutions.com/#!/

adresinden

ulagilabilmektedir. Ayrica VPN Proxy sunucunun kullanima agilmasi ile kullanicilarimiz
iiniversite kampiise gelmeden de internet {lizerinden elektronik kaynaklara diinyanin her
yerinden erisebilmektedirler. Ekim-Kasim-Aralik ve Mayis- Haziran donemlerinde ¢ok
sayida veri taban1 deneme kullanimina agilarak kullanicilarimizin yararlanmasi saglanmaistir.
Abone oldugumuz elektronik veri tabanlarimin listesi ve veri tabanlarina ait kisa bilgiler
tabloda goriilmektedir (Elektronik Veri Tabanlari).

Elektronik Veri Tabanlar1 (2019)

A’dan Z’ye Elektronik Siireli

Abone oldugumuz veri tabanlarinda yer alan tam metin elektronik

Yaymlar Bibl. dergileri A'dan Z'ye gorebilir, dergi adindan tarama yapabilirsiniz.
Academic Search Complete Tam Metin Sosyal bilimler, egitim, giizel sanatlar, dil ve edebiyat, mithendislik,
(Ebscohost) bilgisayar, tip ve tibba yardimci bilimler.

American Chemical Society . .

(ACS) Tam Metin | Kimya.

American Doctoral .

Dissertations 1933-1955 Bibl. | Tez

American Physical Society Tam Metin | Fizik.

APA PsycARTICLES Tam Metin | Davranis Bilimleri.

Applied Science & Business

Periodicals Retrospective: Bibliyografik [ Uygulamali Bilimler ve iktisadi idari bilimler.

1913-1983

Applied Science &

Technology Index Bibliyografik | Uygulamali Bilimler ve Teknoloji.

Retrospective: 1913-1983

ASCE Tam Metin | Ingaat Miihendisligi.

Beckonline Tam Metin | Hukuk.

Business Source Complete Tam Metin | Ekonomi, isletme ve iliskili disiplinler

(Ebscohost)



https://eposta.sdu.edu.tr/owa/redir.aspx?C=Kx-4XjlZEfvm8V906kCXZLNbeTegTutLaCHBS9o_2UUji796x67XCA..&URL=http%3a%2f%2fsdu.summon.serialssolutions.com%2f%23!%2f

Ziraat ve Uygulamali Yasam Bilimleri Konusunda; Tarim, Hayvancilik,

CAB Direct Ozet Bitki Koruma, Genetik, Orman Miihendisligi, Ekonomi, Veterinerlik,
Beslenme ve Kirsal Gelisim

Cambridge Journals Online Tam Metin Sosyal ve be"serl b1.11r.nler, fep bilimleri, eczacilik, din, miizik, dil,
teknoloji, miihendislik ve mimarlik.

Dmags Dijital Dergi Tam Metin | Tiirkge popiiler dergiler.

Dynamed (Ebscohost) Tam Metin [ Tip, hemsirelik, kanita dayal tip.

EBRARY Elektronik Kitap Tam Metin [ Elektronik Kitap.

Veri Tabani

Education Index . oy

Retrospective: 1929-1983 Bibl. Egitim.

Elsevier Clinical Key Tam Metin | Saglik Bilimleri.

Elsevier Elektronik Kitap Veri Tam Metin | Elektronik Kitap,

Tabani

Emerald Premier eJournal Tam Metin | Isletme,ekonomi,insan kaynaklari, yonetim, pazarlama ve miihendislik.

ERIC (Ebscohost) Ozet Egitim.

European Views of the .

Americas: 1493-1750 Rehber Disiplinlerarast.

Gale Reference Complete Tam Metin | Tip, mithendislik, tarih, politika, sosyoloji, felsefe, ekonomi, din.
Cevre konusunda bilimsel ve genel kapsaml1 makaleleri, kamu

GreenFILE(Ebscohost) Tam Metin [ dokiimanlarini ve raporlari igermektedir. Cevre ile tarim, egitim, hukuk,
saglik ve teknoloji gibi disiplinleri iligkilendiren bir veri tabani

HeinOnline Tam Metin | Hukuk.
Bilgisayar, ¢evre bilimleri, edebiyat, egitim, ekonomi ve finans, igletme
ve yonetim, miizik, politika ve uluslararasi iliskiler, astronomi ve uzay,

HiperKitap Tam Metin |kimya, fizik, matematik ve istatistik, enerji, hukuk, psikoloji, giizel
sanatlar, kiitiiphanecilik, medya ve iletisim, kiiltiirel calismalar,
miithendislik, sosyoloji, tarih, tarim, tip, spor, seyahat ve turizm.

Humanities & Social Sciences

Index Retrospective Retro Bibl. Sosyal ve Beseri bilimler.

Index

Idealonline Siireli Yayinlar Tam Metin | Tirk¢e Akademik Dergiler.
Elektrik-elektronik miithendisligi, bilgisayar bilimleri, uygulamali fizik,

IEEE Xplore Digital Library Tam Metin [ biyomedikal/biyoteknoloji ile ilgili 133 dergi, 500 konferans bildirisi,
yillik toplantilar ve 800 IEE standardi.

Institute of Physics (IOP) Tam Metin | Fizik.

iThenticate Bibl. Intihali engelleme programu.
Antropoloji, Arkeoloji, Ekoloji, Amerika ve Afrika ¢aligmalari, Asya
Calismalari, Bitki Bilimi, Isletme, Orta Dogu Calismalari, Ekonomi,

. [ Maliye, Egitim, Fen Bilimleri, Tarih Bilimi, Dil, Edebiyat, Latin

JSTOR Tam Metin Amerika Calismalari, Felsefe, Siyaset Bilimleri, Niifus Etiidleri,
Sosyoloji, Cografya, Din, Folklor, Film, Gosteri Sanatlari, Miizik,
[statistik ve Matematik.

Kazanc1 Hukuk Tam Metin | Hukuk.

Library, Information Science " . .

& Technology Abstracts Ozet Kiitiphanecilik.

MasterFILE Complete Tam Metin | Isletme, Saglik.




MathSciNet Ozet Elestiri, atif ve bibliyografik bilgi.

Medline (Ebscohost) Ozet Tip ve Saglik Bilimleri

Mendeley Bibl. Referans yonetim sistemi.

Nature Journals Online Tam Metin [ Saglik ve Fen Bilimleri.

Nature Methods Protocols Tam Metin | Tip ve Fen Bilimleri.

Newspaper Source Plus Tam Metin | Gazete.

Newswires Tam Metin | Gazete.

Open Dissertations Tam Metin 1933-1955 yillar arasinda Amerikan {iniversiteleri tarafindan kabul

P edilmis yaklasik 100,000 doktora tezine erisim sunmaktadir.

Ovid LWW Tam Metin | Tip ve Saglik Bilimleri

Ovid MEDLINE Ozet Tip ve Saglik Bilimleri

Oxford Islamic Studies Online | Tam Metin |Islamiyet.
Biyoloji,biyokimya,iletisim,miithendislik,ekonomi,igletme,genetik,saglik

Oxford Academic Journals Tam Metin | bilimleri,tarih,dil arastirmalari,hukuk,matematik,miizik,felsefe,politik
bilim,psikoloji,din,sosyoloji.

Primal Pictures - 3D Anatomy | Tam Metin {nsan- anatomisi tizerine kapsamli, dinamik, interaktif ve multimedya
ozellikleri sunan bir kaynaktir.

ProQuest Dissertations and Tam Metin Miihendislik, Tip Bilimleri, Fizik, Psikoloji, Egitim, Edebiyat, Felsefe,

Theses Global Sosyal Bilimler, Iletisim ve Sanat.

Regional Business News Tam Metin | Yerel isletme Haberleri.

Sage Journals Online Tam Metin | Teknoloji,tip,sosyal bilimler,ekonomi ve genel bilimler.

ScienceDirect (Elsevier) Tam Metin Ml_lhendlshk, tekl_qolop, tip, kimya, bilgisayar bilimleri, beseri ve sosyal
bilimler, ekonomi.
E-Atif veri tabani. Fizik, kimya, matematik, miithendislik, sosyal

Scopus Bibl. bilimler, psikoloji, ekonomi, biyoloji, tarim, ¢evre bilimleri, fen
bilimleri.

Social Sciences Index . -

Retrospective: 1907 — 1983 e Sosyal bilimler.

Springer Ebook Collection Tam Metin [ Elektronik Kitap.
Tip, kimya, jeoloji, bilgisayar bilimleri, matematik, fizik, astronomi,

SpringerLink Tam Metin | ¢evre bilimleri, mithendislik, biyoloji, tarim,ekonomi, isletme, sosyal ve
beseri bilimler, hukuk, doga ve ¢evre bilimleri.

SUMMON Bibl. Tiim elektronik kaynaklar1 tek bir arayiiz ile arama.

SwissLex Tam Metin | Hukuk.

Taylor & Francis Tam Metin | Tip, miithendislik, fen, sosyal ve beseri bilimler, sanat v.b.

Teacher Reference Center Tam Metin | Egitim.

Turnitin Bibl. Intihal Analiz.

ULAKBIM Ulusal Veri . | Miihendislik, temel bilimler, sosyal bilimler, tip, tarim, ormancilik,

Tam Metin L ) .

Tabanlar veterinerlik, hayvancilik ve biyoloji.

Uptodate Tam Metin |Kanita dayali tip.

Web News Tam Metin | Haber.
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Web of Science SCI, SSCI,

Science Citation Index Expanded (SCI-EXPANDED); Social Sciences

AHCI Ozet Citation Index (SSCI); Arts & Humanities Citation Index
(A&HCI)1980'den giiniimiize.
Is, finans ve yonetim, hukuk, kimya, tip bilimleri, bilgisayar bilimi, yer
Wiley Online Library Tam Metin | bilimleri, matematik ve istatistik, fizik, egitim, mithendislik ve

psikoloji.

Teknik Hizmetler

Bilgi Merkezine saglanan bir materyalin, saglanmasindan hizmete sunulmasina kadar
devam eden siireci kapsayan; saglama, kataloglama-siniflama ve barkodlama islemlerinin
yapildig servistir.

Merkezimize gerek satin alma gerekse bagis yoluyla gelen ve demirbas, barkod
islemleri tamamlanan yayinlarin siniflanmasi “Library of Congress Siniflama Sistemi’ne
gore yapilarak; MARC formatindaki “KOHA Kiitiiphane Otomasyon Programi’na “RDA”
kataloglama kurallar1 dogrultusunda kitaplarin  bibliyografik kiinyeleri girilerek
kullanicilarin hizmetine sunulmustur.

2019 yilinda Kkataloglama ve siniflama islemi biten 2000 Kitaba, raftaki yerlerini
belirleyen sirt etiketleri hazirlanarak yapistirilmis ve okuyucunun hizmetine sunulmustur.

Raflarda ciltleri dagilmis kitaplar belirlenmis ve ciltlenmesi i¢in cilt atdlyesine
gonderilmistir. 350 adet kitabin ciltleme islemi tamamlanarak, “KOHA Otomasyon
Programi’nda kullanilabilir durumda oldugu aktif hale getirilmistir. Bu kitaplarin veri
girigleri tekrar kontrol edilerek raftaki yer numaralarini gosteren sirt etiketleri hazirlanarak
yapistirilmig ve kullanicinin hizmetine sunulmustur.

Okuyucu Hizmetleri

Bilgi kaynaklarini toplamak, mevcut bilgi kaynaklarindan kullanicilarin en verimli
bicimde faydalanmasini saglamak amaciyla, belli kurallar g¢ercevesinde hizmet veren
birimdir.

Odiin¢ Verme

Teknik islemleri tamamlanan yayinlardan faydalanmak isteyen okuyucularin 6diing
kitap alabilmesi ve diger materyallerden faydalanabilmesi i¢in ‘‘Kiitiiphaneden Yararlanma
Yonergesi’’ ne gore; akademik personel 30 giin siire ile 30 kitap, idari personel 21 giin siire
ile 20 kitap, doktora ve yiiksek lisans 6grencileri 21 giin siire ile 20 kitap, lisans ve 6n lisans
ogrencileri 21 giin siire ile 10 kitap ddiing alabilir. Tiim tiyelerimiz multimedya ve rezerv
koleksiyonlarindaki materyallerden 1’er adet 2 saatligine 6diin¢ alma hakkina sahiptirler.
Multimedya ve rezerv koleksiyonlarindan 6diing alinan materyaller Bilgi Merkezi ig¢inde
kullanilabilmektedir. Disaridan gelen arastirmacilara Bilgi Merkezi materyalleri 6diing
verilmez, kiitiiphane i¢inde kullanabilir ya da fotokopi hizmetlerinden yararlanabilirler.
Kitaplarin 6diing verme islemleri otomatik Odiing alma makineleri iizerinden 7/24
yapilabilmektedir.

Stireli yayinlar, miiracaat kaynaklari, kitap dis1 materyaller disariya 6diing verilmez.
Bu kaynaklar kiitiiphane i¢inde kullanilabilir.
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Bilgi Merkezi Referans Birimi, kullanicilarimizin tiim referans sorularini
cevaplamak, kullanici egitimi vermek, kiitiiphaneler aras1 6diing alma (ILL) hizmetlerini
yiiriitmek, veri tabanlarindan tarama yapmak isteyen kullanicilarimiza yardimci olmak
amaciyla kurulmustur. Referans Biriminde, akademik personelimizin ve enstitii
ogrencilerimizin kullanimina yonelik 15 adet PC, 1 adet tarayici, 6grenciler igin 30 adet
bilgisayar ve 2 adet géorme engelli okuyucularimiz i¢in ekran koruyucu bilgisayar mevcuttur.
Merkezimizde mevcut olmayan yayinlar ihtiya¢ dogrultusunda kiitiiphaneler arasi isbirligi
cercevesinde saglanarak ‘Kiitiiphaneler aras1 Odiing Kitap / Fotokopi Istek Formu’’ ile
okuyucularin istekleri karsilanir. 2019 yilinda baska iiniversite kiitiiphanelerinden
kiitiiphanemiz araciligi ile 161 kisiye 461 adet kitap gelmis akademik personelimizin istegi
karsilanmistir. 58 adet yaym diger iniversitelerdeki okuyuculara 6diing verilmis ve
ihtiyaclari karsilanmustir.

Rezerv Birimi rezerv koleksiyonunun olusturulabilmesi amaciyla biitiin bolim
baskanliklar1 ile goriisiilerek, bu koleksiyonda bulunmasini istedikleri kitaplarin listelerini
olusturmalar1 istenmistir. Normal koleksiyon igerisinde bulunan kitaplar Rezerv
koleksiyonuna aktarilmig, bulunmayanlarin da satin alma yoluyla saglanarak koleksiyona
eklenmektedir.

Multimedya biriminde aktif halde 33 adet DVD Combo LCD televizyonlu karelimiz
mevcuttur. Kullanici bu karelerden web sayfamizda yer alan online rezervasyon boliimiinden
rezervasyon yapmak suretiyle gorsel-isitsel materyallerden (DVD-VCD) yararlanmaktadir.

Bilgi Merkezinde bulunan materyaller otomatik kapt kontrol sistemi ile elektronik
ortamda korunmaktadir.

2019 yilinda merkezimizden yararlanan kullanici, 6diing verme, iade ve uzatma
islemi yapan kullanic1 ve kitap sayilari tablo halinde gosterilmistir. (Kitiphane Kullanim
istatistikleri). ~ Ayrica bu istatistikler web sayfasindan ¢evrimigi  verilmektedir.
http://kutuphane.sdu.edu.tr/index.php/kutuphanekullanimistatistikleri

2019 yili igerisinde abone oldugumuz veri tabanlarindan toplam 555.524 ve aylik
ortalama 46294 tam metin makale kullanilmistir. Gegen yila gore kullanim % 7 artmustr.
Veri tabani kullanim istatistikleri kiitliphane web sitesinden ¢evrimi¢i duyurulmaktadir.
http://kutuphane.sdu.edu.tr/index.php/veritabaniistatistikleri2019 yil1 veri tabanlar1 kullanim
istatistikleri tabloda verilmistir(Veri Tabanlar1 Kullanim Istatistikleri).

Merkezimizde KOHA Kiitiiphane Otomasyon Programi kullanilmaktadir. Katalog
taramasi http://tara.sdu.edu.tr adresinden yapilmaktadir. Kiitiphane kullanicilarimiz
tiniversitemize kayit yaptiklarinda kullanici bilgileri otomatik olarak kiitiiphane otomasyon
programina da eklenmektedir. Kiitliphane otomasyon programinda kullanicilarimiz kendi
erisim bilgilerini kullanarak iizerindeki kitaplar1 gorebilir, uzatabilir, 6diing alinmis bir
materyale rezerv koyabilir.

Kullanicilar Bilgi Islem Daire Baskanligi’nin hizmete sundugu veri tabanlarina
kampiis dis1 erisim hizmetini kullanarak (http://bidb.sdu.edu.tr/tr/servisler/kampus-disi-
erisim-6932s.html) e-posta adresleri ve sifrelerini ile uzaktan erisim saglamaktadirlar. Bu
hizmet veri tabani kullaniminda 6nemli artiglar saglamistir.

Bilgi Merkezine, web sayfas1 dinamik bir yapiya sahiptir. Ayn1 zamanda web sayfasi
birimin disartya acilan penceresidir. Bilgi hizmetlerinin sunumu ve pazarlamasi bu ara yiiz
lizerinden yapilmaktadir. Bu nedenle web sayfas1 gelisimine biiyiik 6nem vermekteyiz. Web
sayfasi ziyaret¢i sayilar1 ve boliimlerde en ¢ok kullanilan ilk on ayrintili olarak verilmistir
(Bilgi Merkezi Web Sayfasi Istatistikleri). Ayrica bu verilere
http://kutuphane.sdu.edu.tr/websayfasikullanimistatistikleri adresinden de
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erisilebilmektedir. Ayrica Bilgi Merkezi ne ait sosyal medya hesaplarindan giincel duyuru
ve haberler paylasilmaktadir.

Kiitiiphanemizde yer alan kitaplar, miiracaat kaynaklari ve siireli yayinlar agik raf
sistemine gore kullanicilarin hizmetine sunulmakta olup, kamera ve otomatik kap1 giivenlik
sistemi ile korunmaktadir.

1.C.6.Yonetim ve i¢ Kontrol Sistemi

Gorev, yetki ve sorumluluklar belirlenmistir. Kullanicilara sunulan hizmetlere iliskin
ayrintili istatistikler tutulmaktadir. Degerlendirilen istatistiki veriler yonetim olarak karar
vermemize yardimci olmaktadir.

Kaydedilen ayrintil1 istatistiki bilgilerin kullanicilarla da paylasimi kiitiiphane web sitesi
araciligiyla olmaktadir.

Web sitesinde yer alan istek formlar1 kullanicr kitlesinin Bilgi Merkezi ile ilgili biitiin
isteklerini yonetime ulastirmalarina yardimer olur.

1., AMAC ve HEDEFLER

I1.A HARCAMA BiRIMININ AMAC ve HEDEFLERI

AMACLAR
e Egitim-Ogretim ve bilimsel arastirma-gelistirme galismalarmin  altyapisinin
olusturulmasi,
Derslerde kullanilan kaynak ve yardimci yayinlarin saglanmasi,
Kullanicilarin verilen hizmetlerle ilgili memnuniyet diizeyinin artirilmasi,
I¢inde bulunulan bélgeye ait yaymlarin toplanmasi ve gelecek kusaklar i¢in korunmasi,
Universitemiz yaymlarinin toplanmasi ve gelecek kusaklar igin korunmasi,
Kullanicilarin talep ettigi yaymlarin saglanmasi,
Kiitliphaneler aras1 igbirligi ¢aligmalarinin gelistirilmesi,
Kullanicilar i¢in uygun ¢alisma ortaminin yaratilmast,
Cilt birligi saglayan dergilerin cilt iglemlerinin yapilmasi ve kataloglanmasi.

HEDEFLER
e Acik arsiv caligmalarinin gelistirilmesi,
e Basili yayin sayisinin artirilmast,
e Elektronik kitap sayisinin artirilmast,

11.B.ONCELIKLi AMAC ve HEDEFLER

¢ Bina tadilatlarinin tamamlanmasi,
e Basili — elektronik yaymn sayisinin artirilmast,

II.C. TEMEL POLITiKA ve ONCELIKLER

e Kullanim kolaylig1 ve erisim avantaji bakimindan elektronik yayin tercihi,
e Basili Tiirk¢e kaynak ve yardimci kaynak kitap sayisinin artirilmast,
e Kullanict memnuniyeti,
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e Kullanici goriislerinin alinmast,
e Acik erisim ¢alismalari,

e Elektronik yayin sayilarinin arttirilmasi,

I11.FAALIYETLERE iLiSKIiN BiLGi ve DEGERLENDIRMELER

I11.AMALI BILGILER
111.A.1.Biitce Uygulama Sonuclar:
A1l

KBO Gerceklesme | Gerceklesme
Toplam Orani
YTL YTL %
01 — Personel Giderleri 961.566,00 961.561,11 1.00
02 — Sosyal Giivenlik Kurumlarina 188.489,00 188.488,97 0.99
Devlet Primi Giderleri
03 — Mal ve Hizmet Alim Giderleri 28.100,00 27.865,00 0.99
05 — Cari Transferler
06 — Sermaye Giderleri 1.500.000,00 | 1478.148,11 0.90
TOPLAM 2.678.155,00 | 2.656.063,19 0.96
111.B.PERFORMANS BILGILERI
111.B.1.Egitim Faaliyetleri
111.B.1.1.
Programin Tiirii ve Ad1 - -
(Hizmet Ici Egitim /Kurs/ Diger) Programin Tarihi Katilan Kisi Sayisi
Acik Bilim ve Agik Erisim Semineri Nisan 1
Ankos Link 2019 Uluslararasi
Konferansi Nisan 1
Acik Bilim - A¢ik Erisim Semineri Nisan 1
UNAK 2019 Kiitiiphanemizin Gelecegi | Ekim 1
GIB 2019 Gelecek i¢in Bilgi Calistayr | Kasim 2
Strdiiriilebilir A¢ik Bilim ve A¢ik
Bilgide Esitlik Kasim 1
I11.B.2.idari Faaliyetler
Gergeklesme
Rakam
Bilgi Merkezine yillik gelen kullanici sayisi 1154135
Bilgi Merkezi yillik 6diing verilen yayin sayisi 80357
Bilgi Merkezi yillik iade edilen yayin sayisi 77410
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Bilgi Merkezi yillik uzatilan yayin sayisi 36140
Veri tabanlarindan yillik yapilan arama sayisi 281446
Veri tabanlarindan yillik kullanilan makale sayis1 555524
Bilgi Merkezi web sitesi ziyaret¢i sayist 494297

111.B.3.Diger Hususlar

Kiitiiphane Kullanim Bilgileri (2019)

Kiitiiphaneye Odiing lade Uzatilan
Aylar Gelen Verilen Edilen Yaymn
Kullanici Sayis1 | Yayin Sayisi Yaym Sayisi

Sayis1

Ocak 75612 5870 10221 3496
Subat 74658 8812 4522 2408
Mart 184738 9037 9430 4654
Nisan 97579 7251 6699 3322
Mayis 98777 7565 8253 3569
Haziran 97938 2936 5768 2191
Temmuz 26853 2309 3027 1613
Agustos 8900 1515 1382 1337
Eyliil 35495 6609 2470 1321
Ekim 154568 11632 8219 4140
Kasim 146233 8403 8961 4057
Arahk 152784 8418 8458 4032
Toplam 1154135 80357 77410 36140
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Veritabani Kullanim istatistikleri (2019)

Veritabani Adi Arama Sayisi | Kullanilan Makale Sayisi
?ggged Science & Business Periodicals Retrospective: 1913- 1367 B/Y
SUMMON:Tim Kaynaklarda Arama 50118 B/Y
A'dan Z'ye Elektronik Sareli Yayinlar 13842 B/Y
Academic Search Complete (Ebscohost) 1859 4458
American Chemical Society 2550 7346
American Physical Society B/Y 559
APA PsycARTICLES 48 1949
?gg!ed Science & Technology Index Retrospective: 1913- 1363 B/Y
ASCE Library B/Y 1487
Avery Index to Architectural Periodicals B/Y B/Y
Beck Online B/Y 3410
Business Source Complete 1500 1827
CAB Abstracts 1181 B/Y
Cambridge Journals Online B/Y 1587
Clinical Key B/Y 3427
Dmags Dijital Dergi B/Y 457
Dynamed 755 B/Y
EBRARY (Proquest Ebook Central) Elektronik Kitap Veri Tabani 3403 44228
Education Index Retrospective: 1929-1983 1371 B/Y
Elsevier Electronic Books B/Y 1070
Emerald Premier eJournal 385 5115
ERIC 1417 B/Y
European Views of the Americas: 1493-1750 1321 B/Y
Gale Reference Complete 2745 2227
GreenFILE 1375 B/Y
HeinOnline 656 3083
HiperKitap 6460 3988
Humanities & Social Sciences Index Retrospective Retro Index 1376 B/Y
Idealonline Sireli Yayin Elektronik Veri Tabani B/Y 3276
IEEE Xplore Digital Library 1829 23935
Institute of Physics B/Y 3011
iThenticate 7306 B/Y
JSTOR 21146 19169
Jurix B/Y B/Y
Kazanci Hukuk B/Y B/Y
Library, Information Science & Technology Abstracts 1393 B/Y
MasterFILE Complete 1405 167
MathSciNet 6159 B/Y
Medline (Ebscohost) 1462 B/Y
MEDLINE Complete B/Y B/Y
Mendeley Institutional Edition B/Y B/Y
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Nature Journals Online B/Y 6690
Newspaper Source Plus 1348 54
Newswires 1323 B/Y
Open Dissertations 1492 B/Y
Ovid LWW 2805 7530
OVID Medline 173 B/Y
Oxford Islamic Studies Online B/Y B/Y
Oxford Journals 469 8277
Primal Pictures - 3D Anatomy B/Y B/Y
ProQuest Dissertations and Theses Global 4345 4549
Regional Business News 1366 28
Sage Journals Online 1412 11160
ScienceDirect 29667 222507
Scopus 18740 B/Y
Social Sciences Index Retrospective: 1907 — 1983 B/Y B/Y
Springer Ebook Collection B/Y 10592
SpringerLink B/Y 51671
Swisslex B/Y B/Y
Taylor & Francis 1879 30390
Teacher Reference Center 1392 B/Y
Turnitin B/Y B/Y
UpToDate B/Y 19404
Web News 1321 B/Y
Web of Science SCI, SSCI, AHCI 75919 B/Y
Wiley Online Library 2003 46896
Toplam 281446 555524
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Bilgi Merkezi Web Sayfas! istatistikleri (2019)

savfa Ad cullanm sagis caanm Seys
Ana Sayfa 299911 3888
Ana Sayfa E-Dergi 2567 9
Ana Sayfa Katalog Arama 67956 124
Ana Sayfa Summon 7336 28
Bilgi Istek Formu Sayfasi 1932 884
BM Kullanim istatistikleri 967 B/Y
Degerlendirme 2031 B/Y
Film Collection (DVD) B/Y 814
Film Koleksiyonu (DVD) 2133 B/Y
Fotokopi 1981 B/Y
Group Multimedia Rooms B/Y 776
Grup Multimedya Odalari 1835 B/Y
ILL Sayfasi 1999 1071
iletisim 5658 1384
istatistik Sayfasi 2089 B/Y
istek Formlari Sayfasi 2253 887
Kitap Istek Formu Sayfasi 1839 822
Kitiphane Kullanim Kurallar 3172 834
Kutlphaneciye Sor 5511 927
Kutiphanelerarasi Odiing Alma (ILL) Hizmetleri 2943 1040
Kismi Zamanli Ogrenci Alimi 8 B/Y
Makale istek Formu Sayfasi 1827 842
Multimedya Hizmetler 3014 866
Photocopy B/Y 783
Prof.Dr. Hasan Gurbuz Bilgi Merkezi 4135 1117
Referans Hizmetleri 2583 884
Rezerv Hizmetleri 2494 925
Scanner B/Y 777
Search Terminals B/Y 833
Site ici Arama 3373 B/Y
Sureli yayinlar 2208 855
Tarama Terminalleri 2000 B/Y
Tarayicl 2014 B/Y
Tim Duyurular 17044 B/Y
Tim Veri Tabanlari (A-Z) 15435 B/Y
Veri Tabanlarina Yerleske Disindan Erigim 659 B/Y
Veri Tabani istatistikleri 1134 B/Y
Calisanlarimiz 5486 B/Y
Calisma Saatleri 6467 890
Odiing Verme 10303 866

Toplam 494297 23126




IV.KURUMSAL KABILIYET VE KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI

IV.A.Ustiinliikler

e Kiitiiphaneci/Ogretim Gorevlisi personel,

e 8000 m2 alana sahip 4 katli 1000 kisilik oturma kapasiteli modern bina,

e Elektronik dergi sayisinin fazlaligi,

e Elektronik kitap sayisinin artmast,

Veri Tabanlarina kampiis dis1 erigim,

Biitlin kayitlarin kiitliphane otomasyon programina girilmis olmasi,

Elektronik kaynak kullaniminin artmast,

Teknik Donanim (Bilgisayar, Otomatik Odiing/lade, Tarama Makinas1) yeterli olmas,
Referans hizmetlerinin verilmesi.

1V.B.Zayifliklar

e Bina calisma alaninin sinav donemlerinde yetersiz kalmast,
e Yetersiz kiitliiphane biitcesi,

IV.C.Degerlendirme

Modern binasinda Bilgi Merkezi 7/24 i¢ ve dis biitiin kullanicilarina hizmet vermektedir.
Kiitliphane biitcesinin artirilmasi saglanacak kaynak sayisinin nitelik ve nicelik bakimindan
artirllmasinda énemli rol oynayacaktir.

V.ONERI VE TEDBIiRLER

e Basili ve elektronik yayin sayisinin artirilmas.
e Kiitiiphane biit¢esinin artirilmasi gereklidir.
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VI.HARCAMA YETKILISININ iC KONTROL GUVENCE BEYANI

iC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda aciklanan faaliyetler i¢in idare biitcesinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, gorev ve yetki alanim
cergevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iliskin islemlerin yasallik
ve diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladigini ve harcama birimimizde siire¢
kontroliiniin etkin olarak uygulandigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢
denet¢i raporlari ile Sayistay raporlart gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim
olmadigini beyan ederim. Isparta 11.02.2020

Ugur BULGAN
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskani
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